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1. 个人中心 

1.1.消息中心 

■ 操作流程 

1.在专利检索页面右上方个人中心，选择下拉菜单中的“消息中心”，进入消息

中心页面，如下图所示： 

 

2.点击右侧删除按钮，可对消息进行删除；或者勾选多项消息，可对消息进行

批量删除。如下图所示： 

 

1.2.定制推送 

■ 操作流程 

1.在个人中心页面左侧，选择“定制推送”按钮，右侧为批量下载库。如下图所示： 

2.首先选择需要定制分析的栏目，如“申请人快速分析定制”，点击右侧“定制推

送”按钮，进行分析定制。如下图所示： 
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1.3.检索历史 

■ 功能介绍 

检索历史主要为注册用户提供了记录检索过程和基于检索过程应用策略的各类

功能。系统按照数据范围分类管理检索式信息，类别主要包括：文摘库检索历史、药

物专题检索历史。 

 

■ 操作流程 

1.在个人中心页面左侧，选择“检索历史”按钮，检索历史包括：文摘库检索历史，

药物专题检索历史，方剂检索历史，如下图所示： 
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2.在“检索历史 ”页面中，可对历史检索式进行删除，导出，加入分析库的操作，

其中检索式最大储存量为 300 条。如下图所示： 

 

3.在浏览检索历史的过程中，您可以基于指定检索式的检索结果，并结合检索思路

进行二次检索。如下图所示： 

 

4.查看检索历史的过程中，如果您的检索思路需要对已经执行过的检索式进行检索

结果间的去重或者合并等复杂的运算操作，可以利用【检索式运算】功能来实现，如

下图所示。 
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1.4.批量下载库 

■ 功能介绍 

主要为用户提供批量下载文献功能，用户浏览文献时，可以将想要下载的文献加

入默认下载库，在个人中心-批量下载库中点击【下载】可进行批量下载 

■ 操作流程 

1.在浏览检索结果（概要浏览）的过程中，如果需要下载某篇文献，可以通过选择该

篇文献，然后点击“下载”的方式将文献添加到默认下载库中，具体操作如下图所示。 

 

2.切换至下载任务页面，可查看文献下载状态，如下图所示： 
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1.5.收藏夹 

■ 功能介绍 

收藏夹主要为用户提供了在完成文献检索与文献浏览操作后，收录其关心的检索

文献的功能。 

■ 操作流程 

1.在个人中心页面左侧，选择“收藏夹”按钮，如下图所示： 

 

2.在“收藏夹 ”页面上方，可对收藏的文献进行查询、重置的操作。如下图所示： 

 

3.在下方“文献收藏夹列表”区域可以查看到创建的文献收藏夹信息。点击上方“创建”

按钮创建文献收藏夹。如下图所示： 

 

 

4.创建完成后，在下方区域可以查看到创建的文献收藏夹信息，并对文献收藏夹进

行编辑，查看，删除的操作。如下图所示： 
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5.以“默认文件夹”为例，点击查看按钮，系统以列表的方式显示该文献收藏夹中的

文献信息。在浏览的过程中，可以在上方辅助功能中的“浏览”功能查看文献的详细信

息；也可通过“加入分析库”功能加入到分析库中进行分析；也可通过“导出”功能将其

以 excel 的形式保存到本地。也可以删除文献，如下图所示 

 

1.6.注意事项 

✓ 检索历史列表中的编号按检索时间倒序排列。 

✓ 如果检索式的命中结果大于零，则在检索历史列表的相应检索式记录中提供

浏览检索结果列表、二次检索和限定范围检索功能； 

✓ 使用“追加”或者“覆盖”功能添加文献时，加入到文献收藏夹中的文献总数不能

超过系统默认设置，否则系统会提示加入失败。 

✓ 删除文件收藏夹之后，该文件收藏夹中收录的文献也一并删除。 
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2.辅助功能 

2.1.通知公告 

■ 功能介绍 

通知公告栏目主要发布与系统相关的维护、公告等信息。通过该栏目，您可以第

一时间掌握与系统相关的所有动态。 

■ 操作流程 

1.在本系统的首页中下方，选择【通知公告】按钮，默认显示最新的通知公告信息。

点击标题可查看公告详情。如下图所示： 

 

 

2.2.在线提问 

■ 功能介绍 

在线提问栏目主要为您提供一个互动交流的平台。如果您在使用本系统的过程中

遇到功能使用的问题，可以利用本栏目中提供的功能提出问题，系统管理员将为您进

行解答。 

■ 操作流程 

1.在本系统的首页中下方，选择【在线提问】按钮，进入在线提问页面，有个人问题

列表/问题列表/常见问题三种列表进行切换；其中，默认显示问题列表；如下图所示： 
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2.可以通过点击标题的方式查看详细的问题以及其他用户或者系统管理员的解答跟帖

信息。如下图所示： 

 

3.在浏览详细信息的过程中，如果您掌握该问题的答案或者有类似的问题，可以在回

复区域填写答复信息。填写完成之后，使用【回复】功能进行提交，如下图所示： 

 

4.您在浏览“问题列表”的过程中，如果有需要咨询的问题，可以使用页面中提供的

【我要提问】功能，如下图所示。 

 

5.在“问题编辑”页面中，您可以在问题编辑区域编辑问题的基本信息，在编辑完成之

后，通过点击【提交】按钮提交问题。如下图所示： 
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6.在个人问题列表中，用户可以查看已提出的问题。在经典问题列表中，可以快速通

过该栏目查找相应的解决方案。 

 

2.3.数据收录范围 

■ 功能介绍 

数据收录范围栏目主要发布专利资源数据的最新收录范围。如果您对专利数据

的实时性要求比较高，可以通过该栏目掌握本系统各类专利数据（著录项目、引文、

法律状态等等）的更新周期以及当前的收录范围。 

 

■ 操作流程 

1.在本系统的首页中下方，选择【数据收录范围】按钮，默认显示栏目中默认显示主

要国家的最新数据收录范围。如下图所示： 

 

2.4.培训视频 

■ 功能介绍 

为了方便用户更好的使用本系统，通过视频讲解的方式展示系统内的核心功能。 

 

■ 操作流程 
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1.在本系统的首页中下方，选择【培训视频】按钮，可在视频列表中选择要查看的视

频内容。如下图所示： 

 

2.5.地方服务 

■ 功能介绍 

地方服务栏目主要为您提供快速跳转至专利检索及分析系统地方增强版，其他地

方服务正陆续开通，敬请期待。 

 

■ 操作流程 

1.在本系统的首页中下方，选择【地方服务】按钮，选择您想要查看的省份或地区。

如下图所示： 

 

2.6.网站导航 

■ 功能介绍 

网站导航栏目主要分为检索/分析/热门工具这三大部分，方便用户快读定位需要

的功能模块。 

 

■ 操作流程 

1.在本系统的首页中下方，选择【网站导航】按钮，可在列表中选择要跳转的功能模

块。如下图所示： 
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2.7.版权声明 

■ 操作流程 

1.在本系统的首页中下方，选择【版权声明】按钮，如下图所示： 

 

2.8.联系我们 

■ 功能介绍 

联系我们栏目主要是为您提供了更为直接快速的咨询、交流方式。通过栏目中提

供的联系方式，您可以快速与系统管理员进行沟通，针对您提出的关于本系统的问题，

系统管理员将进行详细的解答。 

 

■ 操作流程 

1.在本系统的首页中下方，选择【联系我们】按钮，查看联系方式。如下图所示： 
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2.9.友情链接 

■ 功能介绍 

友情链接栏目主要为用户提供专利相关网站的链接，帮助用户全面查询专利相关

信息，具体链接如下：中国国家知识产权局、国家知识产权战略网、世界知识产权组

织、欧洲专利局、美国专利商标局、日本专利特许厅、韩国知识产权局、中国保护知

识产权网、中国知识产权网、重点产业专利信息服务平台。 

 

■ 操作流程 

1.在本系统的首页中下方，选择【友情链接】按钮，您可以看到相关网站的网址，您

可以通过点击如下网址对相应网站进行浏览。如下图所示。 

 

 


